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Mal ve Hizmet Satın Alma Süreci 

Mal ve hizmet satın alma işlemleri, “5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu” ile“4734 

sayılı  Kamu İhale Kanunu” hükümleri dikkate alınarak yürütülmektedir. 

Fakülte birimleri mal ve hizmet taleplerini Dekanlık Makamına yazılı olarak bildirir. 

HAYIR 

EVET 

Firmalardan gelen Teklif Mektuplarını değerlendiren PFAK yaklaşık maliyeti belirledikten sonra en 

düşük teklifi veren firmayı belirler. Alım yapılması uygun görülen firmanın EKAP üzerinden Yasaklı 

Sorgulaması yapılır. Sonuç Onay Belgesi düzenlenerek Dekan Onayına sunulur.  

 

Piyasa Fiyat Araştırması Komisyonu (PFAK) için Dekan tarafından görevlendirme yapılır.  

 

Satın alma yapılmaz. Birime 

bildirilir. 

 

Firma tarafından teklif mektubunda belirtilen süre içerisinde mal/hizmet temini yerine getirilir.  

Dekan satın almayı 

uygun buldu mu? 

 

Elektronik Kamu Alımları Platformuna (EKAP) satın alma bilgileri girilir. Doğrudan Temin Onay 

Belgesi düzenlenir. 

 

PFAK tarafından Firmalara Teklif Mektupları gönderilir. 

 

Dekan onayladı mı? 

 
HAYIR 

EVET 

Satın alma yapılmaz. Birime ve 

firmalara bildirilir. 

 

Mal alımında kontrol, Hizmet alımında işin görülmesini kontrol etmek için, Dekan tarafından 

Muayene Kabul Komisyonu (MKK) görevlendirmesi yapılır.  
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Strateji Daire Başkanlığı tarafından ilgili firmanın banka hesabına ödeme tutarı 

aktarılır.  

 Temin edilen malın belirlenmiş şartlara/teknik şartnameye, hizmetin ise işin şartlar doğrultusunda 

görülüp görülmediğine yönelik uygunluğu MKK tarafından kontrol edilir.  

Fakülte Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından mal teslim alınarak Taşınır Fişi kesilir. Hizmet alımında, İş 

Görüldü Tutanağı hazırlanarak MKK tarafından imzalanır.  

MKK malı/hizmeti  

uygun buldundu mu? 

 

HAYIR 

EVET 

Mal kabul edilmez. Firmaya iade 

edilir. Hizmet alımı için mevzuata 

göre işlem tesis edilir. 

 

Fakülte Tahakkuk İşleri tarafından, ilgili mevzuat uyarınca MYS (Mali Yönetim Sistemi) üzerinden 

KDV Tevkifatı hususuna dikkat edilerek ödeme emri belgesi düzenlenir. 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

MYS üzerinden Gerçekleştirme Görevlisi ile Harcama Yetkili tarafından onaylanır ve işlem sonrası 

ikişer nüsha çıktı alınıp Ödeme Emri Belgesi ve ekleri imzalanır. 

Teslim tutanağı hazırlanıp Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin 

bir nüshası teslim edilir. 

Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin bir nüshası birimin “Satın Alma” klasörüne kaldırılır.  

 

 


