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Mal ve Hizmet Satin Alma Siireci

J

Mal ve hizmet satin alma islemleri, “5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ™ ile “4734
sayui Kamu Ihale Kanunu” hitkiimleri dikkate alinarak yiiriitiilmektedir.

J

Fakiilte birimleri mal ve hizmet taleplerini Dekanlik Makamina yazili olarak bildirir.

HAYIR

Satin alma yapilmaz. Birime

bildirilir.

J

Dekan satin almay1
uygun buldu mu?

EVET

Elektronik Kamu Alimlari Platformuna (EKAP) satin alma bilgileri girilir. Dogrudan Temin Onay

Belgesi diizenlenir.

J

Piyasa Fiyat Arastirmasi Komisyonu (PFAK) icin Dekan tarafindan gorevlendirme yapilir.

l

PFAK tarafindan Firmalara Teklif Mektuplar1 gonderilir.

4

Firmalardan gelen Teklif Mektuplarini degerlendiren PFAK yaklagik maliyeti belirledikten sonra en
diisiik teklifi veren firmayi belirler. Alim yapilmasi uygun goriilen firmanin EKAP tizerinden Yasakli

HAYIR

Satin alma yapilmaz. Birime ve
firmalara bildirilir.

11

Dekan onayladi m1?

ﬂ EVET

Sorgulamasi yapilir. Sonug Onay Belgesi diizenlenerek Dekan Onayina sunulur.

Firma tarafindan teklif mektubunda belirtilen siire igerisinde mal/hizmet temini yerine getirilir.

J

Mal aliminda kontrol, Hizmet aliminda igin goriilmesini kontrol etmek i¢in, Dekan tarafindan
Muayene Kabul Komisyonu (MKK) gorevlendirmesi yapilir.
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ﬂ

Temin edilen malin belirlenmis sartlara/teknik sartnameye, hizmetin ise isin sartlar dogrultusunda
goriiliip gortilmedigine yonelik uygunlugu MKK tarafindan kontrol edilir.

{

MKK mali/hizmeti
HAYIR uygun buldundu mu?
Mal kabul edilmez. Firmaya iade
edilir. Hizmet alimi i¢in mevzuata EVET

gore islem tesis edilir.
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Fakiilte Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan mal teslim alinarak Taginir Fisi kesilir. Hizmet aliminda, Is
Goriildii Tutanag: hazirlanarak MKK tarafindan imzalanir.

|

Fakiilte Tahakkuk Isleri tarafindan, ilgili mevzuat uyarinca MYS (Mali Y&netim Sistemi) iizerinden
KDYV Tevkifati hususuna dikkat edilerek 6deme emri belgesi diizenlenir.

|

MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkili tarafindan onaylanir ve islem sonrasi
ikiser niisha ¢ikt1 alinip Odeme Emri Belgesi ve ekleri imzalanir.

!

Teslim tutanag1 hazirlanip Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na Odeme Emri Belgesi ve eklerinin
bir niishasi teslim edilir.

!

Odeme Emri Belgesi ve eklerinin bir niishas1 birimin “Satin Alma” klasériine kaldirilir.

!

Strateji Daire Baskanlig: tarafindan ilgili firmanin banka hesabina 6deme tutar1

aktarilir.
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